Finanzordnung des BTTV

vom 4. Juli 2010
zuletzt gedndert am 12. November 2011

Allgemeines

Die Kassen-/Konten- und Vermégensverwaltung wird durch die Finanzordnung gere-
gelt.

Die Finanzordnung ist der Satzung des BTTV als Anhang zugeordnet und kann nur
durch Beschluss der Legislativorgane auf Verbandsebene geandert werden.
Anderungen sind als amtliche Mitteilung des BTTV zu veréffentlichen und treten mit
der Veroffentlichung oder einem zu nennenden spateren Zeitpunkt in Kraft.

Die Mittel des BTTV sind nach den Grundsatzen der Sparsamkeit zu verwalten.
Haushalt
Das Geschaftsjahr ist das Kalenderjahr.

Fir jedes Geschéaftsjahr ist ein Haushaltsplan aufzustellen, der vom Verbandsaus-
schuss verabschiedet wird und vom Verbandstag bzw. dem Verbandshauptaus-
schuss fur das laufende Geschaftsjahr genehmigt werden muss.

Unterteilung der Haushaltsplane

Der Haushaltsplan des BTTV wird in einen ordentlichen und einen auerordentli-
chen Haushalt unterteilt. Im ordentlichen sind séamtliche Eigenmittel zu erfassen, im
auRerordentlichen die Mittel des Freistaates Bayern.

Der Haushaltsplan wird auRerdem in den der Verbandsebene sowie den der einzel-
nen Bezirke und der einzelnen Kreise unterteilt. Die Haushalte der Kreise werden
vom zustandigen vorjahrigen Kreistag, die Haushalte der Bezirke werden vom zu-
standigen vorjahrigen Bezirkstag bzw. der vorjahrigen Sitzung des Bezirkshauptaus-
schusses verabschiedet und sind anschlieBend bis zum 30. Juni in der Geschéfts-
stelle einzureichen. Die Haushalte der Untergliederungen (Bezirke und Kreise) dur-
fen keine Unterdeckung aufweisen. Im Falle des Fehlens einer Verabschiedung des
Haushalts eines Kreises oder Bezirks durch das zustéandige Gremium ist der Ver-
bandsausschuss berechtigt, einen Haushalt fir die Untergliederung zu beschlieRen.

Zweckbindung der Mittel und Uberschreitung von Haushaltsansatzen

Alle im Haushaltsplan vorgesehenen Mittel sind zweckgebunden. Ein Ausgleich zwi-
schen einzelnen Positionen innerhalb eines haushaltsverantwortlichen Bereichs
(Vorstands- und Fachbereiche auf Verbandsebene, Bezirke und Kreise) ist innerhalb
des genehmigten Etats dieses Bereichs zuléssig. Eine Uberschreitung der Ausga-
ben eines Haushaltsansatzes auf Verbandsebene kann bis zu einer Summe von
€ 1.499,-- der Vizeprasident Finanzen, bei Summen von € 1.500,-- und mehr der
Verbandsausschuss genehmigen. Eine Uberschreitung der Ausgaben in den Haus-
haltsansatzen der Untergliederungen ist nur nach vorheriger Anzeige beim Vizepra-
sidenten Finanzen méglich. Die Uberschreitung ist durch Entnahme aus den ent-
sprechenden Riicklagen der Untergliederungen oder bei ungeniigender Ausstattung
derselben durch Entnahme aus den Rucklagen der Verbandsebene auszugleichen.
Im Falle einer Entnahme aus den Rucklagen der Verbandsebene ist die Summe
nach Einbringung in den folgenden Haushalt zurlick zu zahlen.
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Bildung von Ricklagen

Es kdnnen freie oder zweckgebundene Ricklagen aus Eigenmitteln des Verbands
gebildet werden. Die freien Ricklagen fiir Untergliederungen sind auf die Summe
von € 5.000,00 pro Bezirk (Oberbayern € 10.000,00) und € 2.000,00 pro Kreis be-
schrankt. Die Bildung von zweckgebundenen Riicklagen ist dem Verbandsaus-
schuss anzuzeigen.

Buchhaltung und Zahlungsverkehr

Der Vizeprasident Finanzen und der Vorstand Finanzen sind fiir eine ordnungsge-
male Buchfiihrung im BTTV verantwortlich. Sie bedienen sich dabei der Mithilfe
durch die Geschéftsstelle, wobei ein Mitarbeiter flir die Finanzabwicklung abgestellt
ist. Sadmtliche Einnahmen und Ausgaben sind auf den dafur vorgesehenen Konten
des Haushaltsplans zu verbuchen.

Die jeweiligen Vorsitzenden der Untergliederungen sind fir die ordnungsgemafe
Buchfiihrung in ihrem Bereich zustandig. Sie bedienen sich dabei der Mithilfe durch
einen Bezirks- bzw. Kreiskassenwart. Samtliche Einnahmen und Ausgaben der Un-
tergliederung sind auf den jeweils daflr vorgesehenen Konten des Haushaltsplans
der betreffenden Untergliederung zu verbuchen.

Der Zahlungsverkehr erfolgt grundséatzlich bargeldlos.

Die Zeichnungsberechtigung flr die Untergliederungen wird wie folgt festgelegt:
Bezirks- und Kreisvorsitzende sind berechtigt, fiir den Geschaftsbereich der Unter-
gliederung ihrer Zustandigkeit den Verband nach auRen zu vertreten und rechtge-
schaftlich bis zu einer Summe von € 2.000,00 (Bezirksvorsitzende) und € 500,00
(Kreisvorsitzende) zu verpflichten. Fir héhere Summen ist die ausschlieRliche Zu-
standigkeit des Prasidiums gegeben.

Auszahlungen der Untergliederungen werden direkt vom entsprechenden Bankkonto
vorgenommen, wobei die Zahlungen durch den jeweiligen Kreis- oder Bezirksvorsit-
zenden bzw. durch den jeweiligen Kreis- oder Bezirkskassenwart oder nach Abspra-
che auch durch den Bezirksvorsitzenden oder den Bezirkskassenwart fiir einen
Kreis vorgenommen wird.

Untergliederungen sind nicht berechtigt, Arbeitsvertrage zu schlieRen, Spenden-
quittungen auszustellen, Honorare anzuweisen, Kredite aufzunehmen und Ruckla-
gen langerfristig anzulegen. Einnahmen, die steuerliche Auswirkungen haben, sind
sofort der Geschaftsstelle mitzuteilen. Die Rechnungsstellung mit ausgewiesener
Mehrwertsteuer erfolgt ausschliellich durch die Geschéftsstelle; die Netto-Summe
wird dem Konto der Untergliederung nach Geldeingang gutgeschrieben.

Die Geschéftsstelle des BTTV ist zustandig fir die Kassenfiihrung auf Verbands-
ebene soweit sie den Bargeldverkehr umfasst. Die Verantwortung obliegt dem Vor-
stand Finanzen.

Auf Verlangen des Prasidiums hat der Vizeprasident Finanzen jederzeit Auskunft
Uber die Finanzlage des BTTV zu geben.

Die wichtigsten Vorgaben den Finanzverkehr betreffend sind im Handbuch fiir Finan-
zen als verbindliche Handlungsanleitung zusammen gefasst.
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Rechnungsabschluss und Priifungen

Rechnungsabschluss

Am Ende eines Haushaltsjahres ist ein Rechnungs-/Jahresabschluss zur Vorlage
beim Verbandstag bzw. beim Verbandshauptausschuss zu erstellen. Zusatzlich ist
mindestens am Ende eines jeden Quartals ein Rechnungsabschluss (Einnahmen-
und Ausgabenrechnung) zu erstellen.

Verantwortlich fir die Verbandsebene ist der Vizeprasident Finanzen, fir die Unter-
gliederungen der jeweilige Vorsitzende.

Die Rechnungsabschlisse sind unverziglich dem Vorsitzenden des Prifungsgremi-
ums bzw. dem zustandigen Bezirksrevisor (§ 14 der Satzung) vorzulegen.

Prifungen

Die Prufung erstreckt sich auf den Kassenbestand, die rechnerische Richtigkeit der
Buchfiihrung, die ordnungsgemafie Erstellung der Einnahmen- und Ausgabenrech-
nung sowie die sachgemafie Verwendung der genehmigten Haushaltsmittel des Ge-
schaftsjahres.

Fir die Prifung auf Verbands- und Bezirksebene erstellt das Prifungsgremium
einen Prufungsbericht, in dem der Prifungszeitraum, der Prifungsgegenstand, der
Prifungsbereich, die Prifungsmethode und der Prifungsumfang anzugeben sind.
Die Prifungsfeststellungen sind grundsatzlich zunachst mit dem Gepriften zu be-
sprechen. Danach sollten unwesentliche Feststellungen in einem Nebenbericht fest-
gehalten und Mangel soweit mdglich sofort bereinigt werden. Prifungsbericht und
Nebenbericht werden ggf. mit einer Stellungnahme zu wesentlichen Feststellungen
dem Vorstand Finanzen zur Meinungsauerung zugeleitet. Die Beurteilung wird dem
Priifungsgremium und dem Prasidium zugénglich gemacht.

Fir die Prifung auf Kreisebene erstellt der Bezirksrevisor einen Bericht, in dem die
Uberpriifung aller Punkte aus der Checkliste des Handbuchs fiir Finanzen bestétigt
wird. Der Bericht ist den Gepriiften ggf. mit der Aufforderung zur Stellungnahme zu-
zuleiten. Prifungsbericht und Stellungnahmen werden danach dem Vorstand Finan-
zen zugeleitet.

Der schriftliche Bericht des Prifungsgremiums fiir den Verbandstag bzw. den Ver-
bandshauptausschuss wird in einer aussagefahigen Kurzform erstellt.

GegenUlber dem Prasidium muss das Prufungsgremium jederzeit ausfihrlichen Be-
richt erstatten kdnnen.

Finanzierung der Bezirke

Die Bezirke werden finanziert aus

- den Beitragen der Vereine des Bezirks gemal Beschluss des Bezirkstags bzw.
des Bezirkshauptausschusses,

- Mitteln des BLSV-Bezirks, des Bayerischen Jugendrings und staatlicher oder
kommunaler Kérperschaften (einschlief3lich Stiftungen), die ihnen zugewiesen
wurden,

- Einnahmen aus Dienstleistungen,

- Einnahmen aus Werbung,
sonstigen Einnahmen.
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Verantwortlich fir die Umsetzung des Haushalts des Bezirks, die satzungsgemaRe
Verwendung der Mittel und die Erflllung der Aufgaben (Zuschusse fur offizielle Ver-
anstaltungen auf Bezirksebene, Sitzungskosten auf Bezirksebene, Erstattung Ausla-
gen Bezirksfachwarte) ist der Bezirksvorsitzende. Er kann sich der Mithilfe eines Be-
zirkskassenwartes bedienen. Die ordnungsgemafle Umsetzung ist vom Verantwort-
lichen auf dem vom BTTV vorgegebenen Formular ,Vollstandigkeitserklarung® zu
bestatigen.

Der Verwendungsnachweis Uber alle dem Bezirk zuflieRenden Mittel ist durch eine
aussagefahige, aktuelle Buchhaltung zu fiihren. Dabei ist jede einzelne Einnahme
und Ausgabe getrennt durch Belege nachzuweisen.

Fur die Verwendung der Mittel ist ein Bankkonto auf Kontokorrentbasis zu fiihren.
Das Konto des Bezirks muss die Bezeichnung

,Bayerischer Tischtennis-Verband e.V. Bezirk (Bezeichnung des Bezirks)*
tragen.

Auf dem Konto des Bezirks missen folgende Personen einzeln zeichnungsberech-
tigt sein:

- der Bezirksvorsitzende,

- der Bezirkskassenwart,

- bis zu zwei Bezirksfachwarte,

- der Prasident des BTTV,

- der Vizeprasident Finanzen des BTTV.

Die Geschéftsstelle ist ermachtigt, Betrage per Lastschrift von diesem Konto einzu-
ziehen.

Der Nachweis ber Einnahmen und Ausgaben der Mittel ist auf Anforderung des
Priifungsgremiums zu erbringen. Der Rechnungsabschluss ist mindestens einmal
pro Quartal zu fiihren, wobei die vom BTTV zur Verfligung gestellten Vordrucke zu
verwenden sind. Dem Rechnungsabschluss sind samtliche Bankausziige in Kopie
beizufiigen.

Finanzierung der Kreise

Die Kreise werden finanziert aus

- den Beitragen der Vereine des Kreises gemal Beschluss des Kreistags,

- Mitteln des BLSV-Kreises, des Bayerischen Jugendrings und staatlicher oder
kommunaler Kérperschaften (einschlieRlich Stiftungen), die ihnen zugewiesen
wurden,

- Einnahmen aus Dienstleistungen,

- Einnahmen aus Werbung,
sonstigen Einnahmen.

Verantwortlich fir die Umsetzung des Haushalts des Kreises, die satzungsgemafRe
Verwendung der Mittel und die Erflllung der Aufgaben (Zuschisse fir offizielle Ver-
anstaltungen auf Kreisebene, Sitzungskosten auf Kreisebene, Erstattung Auslagen
Kreisfachwarte) ist der Kreisvorsitzende. Er kann sich der Mithilfe eines Kreiskas-
senwartes oder zur finanztechnischen Abwicklung nach Absprache der Mithilfe des
Bezirkskassenwartes bedienen. Die ordnungsgemafle Umsetzung ist vom Verant-
wortlichen auf dem vom BTTV vorgegebenen Formular ,Vollstandigkeitserklarung®
zu bestatigen.
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3.  Der Verwendungsnachweis Uber alle dem Kreis zuflieRenden Mittel ist durch eine
aussagefahige, aktuelle Buchhaltung zu fiihren. Dabei ist jede einzelne Einnahme
und Ausgabe getrennt durch Belege nachzuweisen.

4. Fur die Verwendung der Mittel ist ein Bankkonto auf Kontokorrentbasis zu fiihren.
Das Konto des Kreises muss die Bezeichnung
,Bayerischer Tischtennis-Verband e.V.
Bezirk (Bezeichnung des Bezirks) Kreis (Nummer des Kreises)*
tragen.

5.  Auf dem Konto des Kreises mussen folgende Personen einzeln zeichnungsberech-
tigt sein:
- der Kreisvorsitzende,
- der Kreiskassenwart,
- bis zu zwei weitere Mitglieder des Kreisvorstands,
- der Bezirksvorsitzende,
- ggf. der Bezirkskassenwart.
Die Geschéftsstelle ist ermachtigt, Betrage per Lastschrift von diesem Konto einzu-
ziehen.

6. Der Nachweis Uber Einnahmen und Ausgaben der Mittel ist auf Anforderung des
Bezirksrevisors zu erbringen. Der Rechnungsabschluss ist mindestens einmal pro
Quartal zu fiihren, wobei die vom BTTV zur Verfiigung gestellten Vordrucke zu ver-
wenden sind. Dem Rechnungsabschluss sind samtliche Bankausziige in Kopie bei-
zufligen.

G  Zuschiisse

Vereinen und Spielern des BTTV koénnen Zuschisse gewahrt werden. Diese sind im
Anhang dieser Finanzordnung aufgelistet und bedirfen der Genehmigung durch das
Prasidium des BTTV, wenn kein Betrag im Anhang aufgelistet ist. Voraussetzung fiir den
Verein ist, dass er zum Zeitpunkt der Zuschussgewahrung als gemeinnditzig anerkannt ist.
Der Genehmigung muss die Vorlage eines Kostenvoranschlags vorausgegangen sein.
Dieser soll vor der Veranstaltung eingereicht werden. Nach Beendigung der Veranstaltung
muss der Verein der Geschéftsstelle des BTTV eine endglltige Rechnungslegung vorle-
gen.

H Inkrafttreten

Diese Finanzordnung tritt am 4. Juli 2010 in Kraft und wird als amtliche Mitteilung verof-
fentlicht.

ANHANG ZUR FINANZORDNUNG
Veranstaltungszuschiisse fiir bayerische Veranstaltungen

1.1 Einzelveranstaltungen
Bayerische Mannschaftsmeisterschaft Jugend

(Entscheidungsspiel Bayernliga-Nord- und -Siidmeister) € 50,--
Aufstiegsturnier zur Bayernliga Jugend je Turnier € 50,--
Bayernpokal € 100,--
Verbandsentscheid mini-Meisterschaften € 100,--

1.2 Einzelveranstaltungen auf Bezirks- bzw. Kreisebene
Die Bezirke und Kreise kdnnen gemaR Beschluss des jeweiligen Vorstands jeweils
einzelne offizielle Veranstaltungen bis zu einer H6he von max. € 100,-- bezuschus-
sen.
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2. Veranstaltungszuschiisse fiir iiberregionale Veranstaltungen in Bayern
Fir diese Veranstaltungen ist gegebenenfalls acht Wochen vor dem Veranstaltungstermin
ein Finanzierungsplan mit allen Einnahmen und Ausgaben vorzulegen.

3. Kostenersatz fiir iiberregionale Veranstaltungen gema WO A 11.1
(ohne Senioren und Erwachsene B/C/D)

a) Fahrtkosten: Fahrtkosten miissen von jedem Teilnehmer selbst getragen werden;
eine gemeinsame, vom BTTV organisierte Anreise gemaR Reiseplan ist fur die Teil-
nehmer kostenlos.

b)  Ubernachtungen bei (iberregionalen Veranstaltungen gemaR WO A 11.1 sind bei
Buchung durch den BTTV kostenlos.

c) Verpflegung (bei Uberregionalen Veranstaltungen):

Bei Erwachsenenveranstaltungen missen die erwachsenen Teilnehmer selbst fir
ihre Verpflegung aufkommen.

Bei Jugendlichen wird die Verpflegung vom BTTV lGbernommen (die Verantwortung
liegt beim Delegationsleiter).

Kostenbeitrag je Veranstaltung und pro Teilnehmer (nur Jugendliche) € 15,

d) Startgebuhren fiur offizielle Veranstaltungen gema® WO A 11.1 werden (auch fur
Senioren und Erwachsene B/C/D) vom BTTV Gbernommen.

4. Kostenersatz fiir Lehrgénge auf Verbandsebene

a) Fahrtkosten: keine Fahrtkosten fur Lehrgéange

b)  Ubernachtungen: Kostenlos

c) Verpflegung: Kostenlos
Zusatzverpflegung: Nur bei Jugendlehrgangen (die Verantwortung liegt beim Lehr-
gangsleiter).

d) Teilnahmegeblihr: je Lehrgangstag pro Teilnehmer € 10,
(Sparringpartner kénnen von der Geblihr befreit werden)

e) Kosten fiir Teilnahme an regelmafRigen FérdermalRnahmen auf Verbandsebene
(z.B. Verbandsstiitzpunkten) je Halbjahr maximal € 200,--
Die jeweilige Hohe pro Spieler legt der Vorstand Jugend fest.
Teilnahmegebiihren der Untergliederungen durfen die Hochstgrenze der Verbands-
ebene nicht lbersteigen (keine Fahrtkosten fiir Stiitzpunktmalnahmen).

5. Zuschiisse fiir Vereine und Spieler, die an auBerbayerischen/iiberregionalen
Veranstaltungen teilnehmen

Bei Mannschaftsmeisterschaften der Jugend und Schiler auf Antrag des Vereins, wobei

die Ausgaben zu belegen sind. Bei Einzelmeisterschaften der Senioren auf Antrag des

Verbandsseniorenwartes.

6. Kostenersatz fiir Fachwarte

Fachwarte erhalten gemaR Satzung § 2 diejenigen Aufwendungen ersetzt, die in Zusam-
menhang mit ihrer Tatigkeit stehen.

Spielleiter auf Verbandsebene (fir jede gefiihrte Spielklasse) erhalten pro Halbserie
€ 15,-- als pauschalen Kostenersatz. Weitere Kosten kdnnen selbst gegen Nachweis nicht
erstattet werden.

Den Untergliederungen steht es frei, nach Beschluss des Kreistags bzw. des Bezirkstags
oder des Bezirkshauptausschusses, Fachwarten einen pauschalen Kostenersatz zu
gewahren unter der Voraussetzung, dass auf weitere Erstattung von Kosten selbst gegen
Nachweis verzichtet wird. Die Pauschalen an Spielleiter (fir jede gefiihrte Spielklasse pro
Halbserie) bzw. an weitere Fachwarte (fiir jedes Wahlamt pro Halbjahr) diirfen den Betrag
von € 15,-- nicht lbersteigen.
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