Handlungsanleitung fiir Fachwarte des BTTV:
Modul mini-Meisterschaften in click-TT

Handlungsanleitung Modul mini-Meisterschaften in click-TT

1.

Grundlegende Hinweise/Zugang zum Modul

Alle Durchfuhrer im BTTV sind angehalten, sémtliche Vorgange rund um die mini-
Meisterschaften (u.a. Bestellung Regiebox, Erfassen Veranstaltungsbericht) ausschlieBlich in
click-TT vorzunehmen. Die Vereine benutzen hierzu das click-TT-Modul Gber den
Vereinszugang, ,Dritte (Schulen, Banken, ...) kénnen sich tber die Homepage einen Zugang fir
die Bearbeitung einrichten und Fachwarte nutzen den Zugang zu nuLigaAdmin.

Die Fachwarte des BTTV werden gebeten, Anfragen nach der Verwaltung von mini-
Meisterschaften nur gemaf den o.g. Vorgaben zu beantworten.

Nach Einloggen in nuLigaAdmin ist fir Inhaber des Rechts ,mini-Meisterschaften* die
Bearbeitung von mini-Meisterschaften unter ,Spielbetrieb Organisation®, ,mini-Meisterschaften®
moglich. Es erscheint folgende Startseite:

Spielbetrieh
Organisation

Home ! Spielbetrieb Organisation /

2022/23

Werkzeuge
= Qualifikanten einladen...

mini-Meisterschaften filtern

Zeitraum | |_| « Versandberichte...
Veranstaltungsebene = v

Region |-Bayern v |

Status IE v

Erste mini- | L v |

Meisterschaft
inklusive untergeordneter Regionen

| Suchen |

D gehnten selte (]
|:| Veranstaltungsebene = Termin & Ort {Regicn) = Veranstalter = Status =
Neuer Entscheid
Veranstaltungsebene [‘Ortsentscheid v

Vereinsnummer | | (Veranstalter)

| Anlegen |

Vorhandene Veranstaltungen
Wenn ein Turnier bereits angelegt ist, kann die Veranstaltung tber die Suche bei ,mini-
Meisterschaften filtern“ aufgerufen werden. Als Filterkriterien stehen dabei zur Verfligung:
- Zeitraum
- Veranstaltungsebene (= Ortsentscheid, Kreisentscheid, Bezirksentscheid, Verbandsentscheid)
- Region (= entweder ganz Bayern oder entsprechender Bezirk)
- Status
-- — = ohne Filterung (alle)
-~ ,in Arbeit* = Antragsteller hat mit der Bearbeitung begonnen, diese aber
noch nicht bis zur Genehmigung abgeschlossen
-- .eingereicht/Regiebox nicht versendet* = Antragsteller hat Antragstellung abgeschlossen,
ist gleichzeitig Auftrag an die Geschéaftsstelle zum Versand
--  ,Regiebox versendet® = Geschéftsstelle hat Regiebox verschickt
--  ,abgeschlossen® = alle Ergebnisse der Veranstaltung sind erfasst
- Erste mini-Meisterschaft (= Suche nach Antragstellern mit erstmaliger Durchfiihrung)
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Die Fachwarte kénnen (am besten nach Filterung) einzelne Turniere in der Liste mit Klick auf das
Feld vor dem gewtnschte Veranstaltung auswahlen.

Spielbetrieh
Organisation

Home / Spielbetrieb Crganisation /

2022123

Werkzeuge
» Qualifikanten einladen...

mini-Meisterschaften filtern

Zeitraum | = = Versandberichte...
Veranstaltungsebene | Ontsentschaid v |

Region [ Oberpfalz-Nord v

Status {= v |

Erste mini- = v |

Meisterschaft
inklusive untergeordneter Regionen

[_Suchel |
3 gefunden | Seite 1/1
D Veranstaltungsebene = Termin = Ot {(Region) = \eranstalter = Status =
[0 Onsentscheid 16.09.2022 Oberpfalz-Mord TV Gliick-Auf Wackersdorf (208074) Regiebox versendet
[0 Orsentscheid 03.09.2022 Oberpfalz-Mord DJK SV Steinberg (208065) abgeschlossen
[0 Ortsentscheid 01.09.2022 Oberpfalz-Nord ASV Burglengenfeld (208010) Regiebox versendet
Aktionen
Alktion | 3 v |
|_ Ausfiihren |
Exporte
Gefundene als I_ - | | Exportieren:
= [ & zul exportiers aten markiert s
Neuer Entscheid
Veranstaltungsebene | Ortsentscheid w |
Vereinsnummer | | (Veranstalter)
I[ai‘«r1leglr-3r1 |

Die Fachwarte haben dann die Mdglichkeit
- unter ,Aktionen®
--  die getroffene Auswahl zu &ndern
--  den Status des Turniers zu andern (da ein Durchfiihrer im Status ,abgeschlossen® keine
Veranderungen mehr vornehmen kann, kann zur Korrektur von Eingaben der Status auf
,Regiebox versendet” zurlickgesetzt werden bzw. nach eigenen Eingaben kann eine
Veranstaltungen auf ,abgeschlossen® gesetzt werden)
--  die ausgewahlten Veranstaltungen zu lI6schen (diese Option sollte nur durch die
Geschaftsstelle wahrgenommen werden — bitte keine Turniere I6schen!)
- unter ,Exporte”
--  Adressetiketten an die Versandadressen der Veranstaltungen aller Turniere in der Liste
zu generieren (normalerweise nicht nétig, wird von der Geschaftsstelle zum Versand der
Regieboxen benutzt)
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Sie haben weiterhin die Mdglichkeit, durch Klick auf die Veranstaltung in der Liste weitere
Informationen abzurufen.

Spielbetrich
Organisation

Home / Spielbetrieb Organisation / mini-Meisterschaften /

Ortsentscheid 2022/23
DJK SV Steinberg

Ort (Region): Oberpfalz-Nord
Termin: 03.09.2022
Status: abgeschlossen

S d bearbeiten

Werkzeuge
= Ergebnis-importer...

Downloads
= [2] Teilnehmer (xml)

Kenkurrenzen

Spielklasse Alter von - bis ‘Veranstaltungsbericht
Madchen 0-8 0-8 1 erfassen.. )
Madchen 9-10 9-10 2 erfassen.“ﬂ
Madchen 1112 1-12 1 erfassen.. B
Jungen 0-8 0-8 P erfassen...ﬂ"
:Jungen 9-10 9-10 2 erfassen.“ﬁ
Jungen 11-12 1-12 0 erfassen.. ]

Uber die Ubersichtsseite kénnen durch Klick auf die hinterlegten Felder Informationen zum
Turnier (Stammdaten) und zum Veranstaltungsbericht (getrennt nach Alter und Geschlecht)
abgerufen werden. Wahrend bei den Stammdaten grundsatzlich keine Anderungen
vorgenommen werden sollten, kann der Veranstaltungsbericht, d.h. die Meldung der Teilnehmer
fur die nachsthdhere Ebene bzgl. Adressdaten erganzt und geandert werden.

Anlegen von Veranstaltungen

Neben den Informationen erhalten die Fachwarte auch die Mdglichkeit, neue Veranstaltungen
anzulegen. Hierzu steht in der Startmaske der Menupunkt ,Neuer Entscheid“ zur Verfugung. Die
Fachwarte mussten hier insbesondere die ,h6heren® Entscheide (Kreis-, Bezirks- und
Verbandsentscheid) ihrer Zustandigkeit anlegen, wobei als sechsstellige Vereinsnummer die
Bezirksnummer aufgeflillt mit Nullen angegeben werden muss (Bsp.: Bezirk Oberbayern-Nord
414000, Bezirk Oberfranken-West 205000, Verbandsentscheid 000000).

In der Maske Stammdaten (Bild nachste Seite), die auch beim Aufruf von bisher bestehenden
Veranstaltungen nach Klick in der Liste erscheint, missen zu den voreingestellten Daten der
Beantragung (Veranstaltungsebene, Veranstalter — wird aus der ,Vereinsnummer® dargestellt, E-
Mail des Antragstellers) samtliche Pflichtfelder (*) sowie samtliche moglichen Informationsfelder
ausgefllt werden.

Bei hoheren Entscheiden bitte unter ,Erste mini-Meisterschaft” immer die Auswahl ,nein treffen.

Seit Mai 2018 gibt es keine Kreise mehr im BTTV; dennoch wurde die Nomenklatur der
mini-Meisterschaften beibehalten!

Nach den Ortsentscheiden folgen ggf. die ,,Kreisentscheide® (keine Pflicht, wobei die
Anzahl méglicher Kreisentscheide und deren Zusammensetzung aus Ortsentscheiden, die
jeweils nicht (unbedingt) in den Grenzen der alten Kreise angelegt sein miissen, nach
MaRgabe des organisierenden Bezirks erfolgt). AnschlieBend werden die Kreisentscheide
im Bezirksentscheid (lediglich 1 Veranstaltung pro Bezirk) zusammengefiihrt.
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Spielbetrieb
Crganisation

Home ! Spielbetrieb Crganisation / mini-Meisterschaften / Bezifk Oberpfalz-Mord - Bezifksentscheid 2022/23 /

Bezirksentscheid 2022/23
Bezirk Oberpfalz-Nord
Stammdaten
Veranstaltung

‘eranstaltungsebene Bezirksentzcheid v

Veranstalter * | Bezirk Oberpfalz-Nord ~ |

Antragsteller cmatthias@bitv.de

Termin * [24122022  |-[10:10 | uhr
Meldeschiuss * [23122022 | -|23:88 | Uhr

Ort (Region) * [Oberpfalz_tord v |

Bemerkung Testturnier fiir Handbuch

)

Erste mini-hleistersch. * |@| (Haben Sie zum ersten Mal eine mini-Meisterschaft durchgefihri?)

Austragungsort/Halle

Bezeichnung * [Mehrzwecknalle |
Strafe * | Schulstr. |
PLZ/Ort* [s9998 | /|Musterhausen
Ansprechpartner
ST BTV |
Telefon * [083 15702420 |
E-Mail* [btte@bttv.de |
Versandadresse
Name * [BTTV |
Strafte * | Georg-Brauchle-Ring 93 |
PLZ/0Ort* [sogsz | f[Manchen
Einreichen

Antrag einreichen

Mit Klick auf ,Speichern“ wird der Antrag gespeichert und steht fiir die weitere Bearbeitung
(Status ,in Arbeit*) zur Verfligung.

Der Versand der Regiebox an die angegebene Versandadresse erfolgt erst, nachdem das
»Speichern“ unter vorherigem Ankreuzen des Feldes ,,Antrag einreichen“ vorgenommen
wurde!

Nach dem Einreichen des Antrags andert sich der Status auf ,eingereicht/Regiebox nicht
versendet® und es ergeht automatisch die Aufforderung an die Geschéftsstelle, die Regiebox zu
verschicken.

Sollte ein Fachwart die Regiebox bereits erhalten haben (vorherige Ubergabe oder
Versand) ist vom Fachwart umgehend nach vollstandigem Einreichen des Antrags selbst
der Status in der Ubersichtsseite (ggf. nach Filterung) auf ,,Regiebox versendet* zu
setzen!
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4. Erfassung des Veranstaltungsberichts
Nach Beendigung einer Veranstaltung (dies gilt fir alle Ebenen) missen die Daten, die bisher auf
Papier bzw. in einer Datei erfasst worden sind, in click-TT eingegeben werden.
Die Erfassung in click-TT erfolgt fiir jede Spielklasse und fiir jedes Geschlecht separat, d.h. es
gibt anstelle der drei Seiten im bisherigen Veranstaltungsbericht auf Papier nunmehr sechs
Rubriken der Eingabe von Daten.

Spielbetrieh
Organisation

Home ! Spielbetrieb Organisation / mini-Meisterschaften /

Bezirksentscheid 2022/23
Bezirk Oberpfalz-Nord

Ort (Region): Oberpfalz-Nord
Termin: 24 .12.2022
Status: Regiebox versendet

Stammdaten bearbeiten...

Werkzeuge
» Ergebnis-Importer...

Downloads
o [@] Teilnehmer (xml)

Konkurrenzen

Spielklasse Alter wvon - bis ‘eranstaltungsbericht
Madchen 0-8 0-8 0 erfassen...
Madchen 9-10 9-10 0 erfassen...
Madchen 11-12 11-12 0 erfassen...
Jungen 0-8 0-8 0 erfassen...
Jungen 9-10 9-10 0 erfassen...
Jungen 11-12 11-12 0 erfassen...

In der einzelnen Rubrik (nach Klick auf ,erfassen) erscheint folgende Eingabemaske:

Spielbetrieb
Organisation

Home / Spielbetrieb Organization / mini-Meisterschaften / Bezirk Oberpfalz-Nord - Bezirkzentzcheid 2022423 /

Bezirksentscheid 2022/23
Bezirk Oberpfalz-Nord

Veranstaltungsbericht

Spielersuche mogliche Qualifikanten

Machname | = -
Vorname | Suchen |

Geburtsdatum [TT.MM ]

rankt, schranken Sie

| Suchen |

Qualifikanten Madchen 9-10

Gesamtteilnehmerzahl*

| Abbrechen ] | Speichemn |
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Zunachst muss die Gesamtteilnehmerzahl dieser Spielklasse (Alter, Geschlecht) in das
vorgesehene Feld eingetragen werden. Diese Eingaben kénnen vor Abschluss der Veranstaltung
noch geandert und anschliel3end statistisch fiir jede Ebene ausgewertet werden.

Anschliel3end werden fiir jeden der Erstplatzierten (bei Ortsentscheiden in der Regel die Platze
1-4; bei Kreisentscheiden je nach Anzahl unterschiedliche Platzierungen; bei Bezirksentscheiden
jeweils Platz 1) die Daten erfasst. Dabei kbnnen ab Kreisentscheid und hdher die Daten von
Veranstaltungen des nachst niedrigeren Typs liber ,mdgliche Qualifikanten* aufgerufen und
Ubernommen werden. Sollte eine Person nicht aufgerufen werden kénnen, werden Nachname,
Vorname und Geburtsdatum manuell eingetragen und tber ,Suchen® abgeglichen. Sollte die
Person in der Liste erscheinen und eindeutig zugeordnet werden kdnnen, so ist mit ,Person
auswahlen“ die Ubernahme maglich, ansonsten ist ,Neue Person anlegen“ anzuklicken.

Spielbetrieb
Organisation

Home { Spielbetrich Organisation / min-Meisterschaften / Bezirk Oberpfalz-Mord - Bezirksentscheid 2022/23 /

Bezirksentscheid 2022/23
Bezirk Oberpfalz-Nord

Veranstaltungsbericht

Spielersuche magliche Qualifikanten

Machname |_ =

Vorname [ Suchen |

Geburtsdatum | [T MM JJJJ]

|' Suchen |

Spieler
Rang” [1
Vorname® iPetra ‘
Machname® [Mustermann |
Geburtsdatum® |7| [TT MM JJJJ]
Strafte* ‘
PLZ { Ort*

| 11

I
|

Tel. | ‘
i

Verein

| Spieler hinzufiigen |

Qualifikanten Madchen 9-10

Gesamtteilnehmerzahl® | |

Unter ,Spieler” sind die Pflichtfelder (*) zu ergéanzen, wobei die Kommunikationsdaten und
insbesondere die postalische Adresse fir die Einladung auf héhere Ebenen wichtig sind.
Die Spieler (!) stimmen der Weitergabe ihrer Daten zu und erhalten im Gegenzug eine
Information zum Datenschutz/zur Verwendung ihrer Daten (s. Inhalt Regieboxen).

Der Rang, d.h. die Platzierung bei der Veranstaltung in der betreffenden Spielklasse wird
vorgeblendet bzw. eingegeben — er kann allerdings noch spater bzgl. der Reihung verandert
werden. Es ist allerdings darauf zu achten, dass kein Rang mehrfach vergeben wird und die
Reihung ununterbrochen erfolgt.

1\Worstand Offentlichkeitsarbeit\Online-Ergebnisdienste\nu\Handbicher\BTTV\mini-Meisterschaften Modul fiir Fachwarte 09-2022.doc
cm

Seite 6 von 9

Stand: 09/2022



Handlungsanleitung fiir Fachwarte des BTTV:
Modul mini-Meisterschaften in click-TT

Alle Daten werden mit ,Spieler hinzufligen® in die Ergebnisliste des Veranstaltungsberichts
tibernommen, der nach Klick auf ,erfassen” in der Ubersichtsseite des Veranstaltungsberichts
nochmals aufgerufen und (u.a. mit Ldschung von Spielern) verandert werden kann.

Spielbetrieh
Crganisation

Home [ Spielbetrieb Organisation / mini-Meisterschaften [ Bezirk Oberpfalz-Mord - Bezirkzentscheid 2022/23 /

Bezirksentscheid 2022/23
Bezirk Oberpfalz-Nord

Veranstaltungsbericht

Spielersuche migliche Qualifikanten

Machname |_ -

Vorname [Suchen|

| | el
| [TTMM.JJJ]

Geburtsdatum

|_ Suchen |

Qualifikanten Madchen 9-10

Gesamtteilnehmerzahl* |3 |

5 Hame Mustermann, Petra [Spieler l&schen...]
Geburtsdatum 1.11.2012
Strale Musterstr. 4
PLZ ! Ort 99991 Musterhausen Tel.
Verein
2 Name Testperson, Pia [Spieler loschen...]
Geburtsdatum 12.12 2012
Stralle Testallee
PLZ /Ot 9992 Testhofen Tel.
Verein
3 Name Probe, Anja [Spieler léschen...]
Geburtsdatum 10.10.2012
Stralle Probeplatz 2
PLZ | Ort 9993 Probestadt Tel.
Verein

Der so erstellte Veranstaltungsbericht fir eine Spielklasse wird mit ,Speichern® iGbernommen.

Nach Eingabe samtlicher Daten fiir alle Spielklassen — auf jeden Fall die
Gesamtteilnehmerzahl jeder Konkurrenz (kann auch ,,0“ sein) — wird die Veranstaltung mit
»Klicken Sie hier um die Veranstaltung abzuschlieBen* abgeschlossen. Dies bedeutet, dass
keine Veranderungen mehr vorgenommen werden kdnnen (auller der Status — s. 2. Vorhandene
Veranstaltungen — wird von ,abgeschlossen wieder auf ,Regiebox versendet” zuriickgesetzt).
Weitere Anwendungen (Einladung Teilnehmer, Statistik) bertcksichtigen nur abgeschlossene
Veranstaltungen.

1\Worstand Offentlichkeitsarbeit\Online-Ergebnisdienste\nu\Handbicher\BTTV\mini-Meisterschaften Modul fiir Fachwarte 09-2022.doc
cm

Seite 7 von 9

Stand: 09/2022



Handlungsanleitung fiir Fachwarte des BTTV:
Modul mini-Meisterschaften in click-TT

5. Statistik (Download)
Unter ,Downloads* (Wechsel des Hauptmendis in nuLigaAdmin von ,Spielbetrieb Organisation'
auf ,Downloads®) stehen dem Rechteinhaber ,mini-Meisterschaften* drei Downloads zur
Verfligung.
Der Download ,mini-Meisterschaften (Statistik)“ liefert eine Ubersicht tiber die bisherigen
Veranstaltungen und die Gesamtteilnehmer, wobei gemaR den Kriterien Veranstaltungsebene
und Region gefiltert werden kann.

«

Downloads

Downloads
Download ‘mini-Meisterschaften (Stanstlk} -
Weranstaltungsebene o =
Region Bayem -
Zeichensatz 1S0-8859-15

Der Download liefert eine csv-Datei, in der gemaR eigener Kriterien die Inhalte der Spalten
Entscheidart, Altersklasse, Geschlecht, Anzahl an Entscheiden und Anzahl an Teilnahmen
sortiert und summiert werden kdnnen.

6. Uberpriifung der Spielberechtigung (Download)
Die Vorgaben der mini-Meisterschaften beinhalten, dass vor dem ersten Entscheid der
Teilnehmer keine Spielberechtigung besitzen oder besessen haben darf.
Mit einem zweiten Download ,mini-Meisterschaften (nicht spielberechtigte)* werden diejenigen
Teilnehmer in einer csv-Datei angezeigt, die die Vorgaben nicht erfiillen, wobei hierzu die
Filterkriterien ,Region” und ,Entscheidart” benutzt werden kdnnen.

Downloads

Downloads

Download mini-Meisterschaften (nicht spielberechtigte) -
Region Bayem -

Entscheidart B %

Zeichensatz ISO-6859-15
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7. Einladung von Teilnehmern auf die nachsthéhere Ebene per Post (Download)

Downloads

Home /

Downloads

Download mini-Meisterschaften {Qualifikanten) =

Veranstaltungsebene % =
Region Bayemn -

Zeichensatz I1S0-8859-15 «

Dieser dritte Download liefert eine csv-Datei, in der samtliche Platzierten der gewiinschten Ebene
— Filtermdglichkeiten nach Veranstaltungsebene und Region — aufgefiihrt sind.

Da hier die relevanten Daten bzgl. der weitergemeldeten Teilnehmer mit Rang erfasst sind —
Entscheidart, Region, Veranstalter, Termin, Altersklasse, Geschlecht, Platzierung, Vorname,
Nachname, Geburtsdatum, Stral’e, PLZ, Ort, Telefon, (E-Mail, Verein und Vereinsnummer) —
kénnen bei entsprechender Selektion die Informationen fiir die weiterfihrenden Veranstaltungen
an die gewinschte Zielgruppe verschickt werden.
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