Handlungsanleitung fiir Vereine des BTTV:
Modul in click-TT fiir mini-Meiserschaften

Handlungsanleitung Modul mini-Meisterschaften fiir Vereine

1.

Grundlegende Hinweise

Alle Durchfuhrer im BTTV sind angehalten, sémtliche Vorgange rund um die mini-
Meisterschaften (u.a. Bestellung Regiebox, Erfassen Veranstaltungsbericht) ausschlieRlich in
click-TT vorzunehmen. Die Vereine benutzen hierzu das click-TT-Modul Gber den
Vereinszugang, ,Dritte (Schulen, Banken, ...) kénnen sich tber die Homepage einen Zugang fir
die Bearbeitung einrichten.

Auch die Fachwarte des BTTV werden gebeten, Anfragen nach der Verwaltung von mini-
Meisterschaften nur gemafR den o.g. Vorgaben zu beantworten.

Der Vereinszugang ist der bevorzugte Einstieg fiir Vereine, weil an dieser Stelle auch
samtliche Informationen aus der Vergangenheit hinterlegt sind!

Der Login erfolgt mit den persdnlichen Zugangsdaten entweder Gber den Button in der Kopfzeile
der Homepage des BTTV (www.bttv.de) \
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i Tischtennis-Verband

Sport Lehre Service Uberuns Bezirke & Kreise Spenden ;

oder Uber das Menu der Homepage ,Service/click-TT,

0
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— ,,); sesiisstelle
T BMUSIC

//
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e — Medien
[
Dovmigads BTTV-Camp vom 1.-3. September auch fir
Urteile Erwachsene
Links Einmalige Aktion und Teilnehmer-Rabatt. Der
L ] Schiedsrichter B Anmeldeschluss ist am kommenden Dienstag.
Sitemap Bad Kénigshofen vor TTBL-Start: "Eine
A L T B noch nie dagewesene Prasentation”

woraufhin die Eingabemaske fir den Login zu click-TT (Eingabe Benutzer/Passwort) erscheint.

Ein Einloggen auf der Seite ,mini-Meisterschaften” (aufzurufen tiber die Homepage unter
»rurniere/mini-Meisterschaften®) ist unnétig — dieser Weg ist weiteren Institutionen wie Schulen
und Banken (keine in click-TT angelegten Vereine!) vorbehalten.

Eine Anforderung unter anderen als den Vereinszugangsdaten (Anforderung unter neuer
imaginarer Vereinsnummer) ist auf jeden Fall zu unterlassen! Derartige Anlagen werden
mit bestehenden Vereinsdaten in click-TT zusammengefiihrt.

Zur Bearbeitung der mini-Meisterschaften ist das Recht ,,Vereinsadmin“ oder ,, Turnier®
notig.
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Ansicht fiir Vereine/Einwahl in click-TT
Nach dem oben beschriebenen Einloggen gelangt der berechtigte Vereinsnutzer auf die
Ubersicht (die ggf. nicht in allen Bereichen zuganglich ist), aus der er ,Turniere auswanhlt.

[Personlicher Bereich ] [Abmelden ]

re  Ehrungel Dbwnloads  Vereinsumfragen

Turniere

Turniere und Turnierantrag
In diesem Bereich verwalten Sie die Turniere des Vereins und kénnen neue Turniere beantragen.

i " Turnier-Tellnehmer
Erhalten Sie Einsicht in die vergangenen und zukunftigen Turnierteilnahmen lhrer Vereinsmitglieder.

Teilnehmeranmeldung
Verwalten Sie hier die Teilnehmeranmeldungen fur Spieler, die noch nicht 14 Jahre alt sind. (Spieler im Alter von 14 Jahren und alter haben eine personlich
Anmeldemdglichkeit iber myTischtennis.de).

Nominierungen
Verwalten Sie hier die Nominierungen fur Spieler, die noch nicht 14 Jahre alt sind. (Spieler im Alter von 14 Jahren und alter haben eine personliche
Anmeldemoglichkeit Gber myTischtennis.de).

mini-Meisterschaften
In diesem Bereich verwglfen Sie mini-Meisterschaften und haben die Moglichkeit neue Regieboxen fur Orisentscheide zu bestellen.

Fur den Inhalt verantwortlich: Bayerischer Tischtennis-Verband e V.

© 1999-2017 nu Datenautomate

Mit einem weiteren Klick auf ,mini-Meisterschaften® éffnet sich die Ubersicht (iber bisherige
Veranstaltungen und die Moéglichkeit, fur Ortsentscheide eine Regiebox zu bestellen.

re Ehrungen [IIUGTE . Downloads  Vereinsumfragen

FC Bayern Munchen e V.
mini-Meisterschaften
4 gefunden | Seite 1 /1

- Veranstaltungsebene Termin Status
Ortsentscheid 14.02.2015 abgeschlossen
Ortsentscheid 17.01.2016 abgeschlossen
Ortsentscheid 11.09.2016 abgeschlossen
Ortsentscheid 05.02.2017 abgeschlossen

Hier geht es zur Bestellung einer Regiebox fur mini-Ortsentscheide...

5 Bestellungen der Regieboxen fur Kreis-, Wndsenmhade bitte direkt uber die jeweiligen Geschaftsstellen.
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3. Bestellung

einer Regiebox

Mit Anklicken auf die Neubestellung 6ffnet sich die Eingabemaske, in der die wichtigsten Daten

rund um den geplanten Ortsentscheid eingegeben werden mussen. Dabei sind die mit *

gekennzeichneten Felder verpflichtend auszufiillen und es ist auch anzugeben, ob erstmalig ein
Ortsentscheid durchgefiihrt wurde.

" Meldung  Spielbetrieb  Versin Migliedsr
Admin Home = Turnigre = mini-higisters

Veranstaltung

“eranstaltungsebens
Weranstalter *
Antragsteller

Termin *
Meldeschluss *

Ort (Region) * -

Bemerkung

Erste mini-Meistersch. * -

AustragungsortiHalle

Bezeichnung *
Stralte *
PLZ /Ort*

Ansprechpartner

Name *
Telefon *

E-Mail *

Versandadresse

MName *
Strafle *
PLZ / Ort*

Einreichen

tscheid 2017/18 =

Antrag eines Ortsentscheides
FC Bayern Minchen e V.

Orisentscheid
th Ba\;ern. I'\"iL:Jnt-:i'len e..'\.l'. -
cmatthias@bttv.de

- [HH:MM | Uhr
- [HH:MM | Uhr

-

~ [(Haben Sie zum ersten Mal gine mini-Meisterschaft durchgefihrt?)

D Antrag einreichen

[ Abbrechen(“ Speichern ] )
N—"

il - Downloads Vereinsumfragen

Der Antrag wird nach (ggf. nicht vollstandigem Ausfiillen) mit Klick auf ,Speichern” gespeichert.
Er ist dann in der Ubersichtsliste bereits vorhanden (s. Screenshots néchste Seite) und kann

nach Aufruf unter ,Stammdaten bearbeiten” weiter bearbeitet werden; Status ,in Arbeit".

Erst wenn samtliche Eingaben erfolgt sind und nach Anklicken des Feldes ,Antrag einreichen®
durch ,Speichern® der Bestellprozess abgeschlossen ist, erfolgt durch den nunmehr angezeigten
Status ,eingereicht/Regiebox nicht versendet® der Versand durch die Geschaftsstelle an die
hinterlegte Versandadresse. Sobald dies erfolgt ist, erhalt der Entscheid den Status ,Regiebox

versendet”.
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Nach Speichern ohne ,Antrag einreichen®:
Meldung ielberechtig 1llglen Downloads  Vereinsumfragen

FC Bayern Miinchen e V.
mini-Meisterschaften
5 gefunden | Seite 1/1

Veranstaltungsebene Termin Status
Ortsentscheid 14.02.2015 abgeschlossen
Ortsentscheid 17.01.2016 abgeschlossen
Orisentscheid 11.09.2016 abgeschlossen
Ortsentscheid 05.02.2017 abgeschlossen
Orisentscheid 09.08.2017 in Arbeit

Hier geht es zur Bestellung einer Regiebox fiir mini-Ortsentscheide
Hinweis: Bestellungen der Regieboxen fiir Kreis-, Bezirks- oder Verbandsenischeide bitte direkt iber die jeweiligen Geschafisstellen

Nach Speichern mit ,Antrag einreichen*:

Wlnl=i= Downloads  Vereinsumfragen

FC Bayern Minchen e.V.
mini-Meisterschaften

5 gefunden | Seite 1/1

‘eranstaltungsebene Termin Status

Ortsentscheid 14.02.2015 abgeschlossen

Ortsentscheid 17.01.2016 abgeschlossen

Ortsentscheid 11.09.2016 abgeschlossen

Ortsentscheid 05.02.2017 abgeschlossen

Ortsentscheid 31.08.2017 eingereicht/Regiebox nicht versendet

Hier geht es zur Bestellung einer Regiebox fur mini-Orisentscheide...
Hinweis: Bestellungen der Regieboxen fur Kreis-, Bezirks- oder Verbandsenischeide bitte direkt uber die jeweiligen Geschafsstellen

Nach Versand der Regiebox sieht die Ubersicht folgendermafen aus:
g : der e Ehrungen | i1 Downloads Vereinsumfragen

FC Bayern Minchen e.V.
mini-Meisterschaften

5 gefunden | Seite 1/1

Veranstaltungsebene Termin Status
Orisentscheid 14.02.2015 abgeschlossen
Ortsentscheid 17.01.2016 abgeschlossen
Orisentscheid 11.09.2016 abgeschlossen
Ortsentscheid 05.02.2017 abgeschlossen
Ortsentscheid 31.08.2017 Regiebox versendet

Hier geht es zur Bestellung einer Regiebox fur mini-Ortsentscheide. .
Hinweis: Bestellungen der Regieboxen fur Kreis-, Bezirks- oder Verbandsentscheide bitte direkt Giber die jewelligen Geschéaftsstellen.
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Mit dem Antrag (= Status ,eingereicht/Regiebox nicht versendet®) erscheint der Entscheid bereits
im mini-Meisterschaftskalender auf der Homepage des BTTV unter ,Turniere/mini-
Meisterschaften®.

Bayerischer Tischtennis-Verband e.V.
mini-Meisterschaften

Turnier

mini-Meisterschaften filtern

VeranstEbene - >
Pokal 2018/19 Ort (Region) Oberbayern-Mitte =
BTTV Pokal ... - Termin
Spieler

Hier geht es zur Bestellung einer Regiebox fur mini-Ortsentscheide
Hi stellungen der Regieboxen fur Kreis-, Bezirks- oder Ver

[2018/19] [2017/18] [2016/17] [2015/16] [2014/15] [2013/14] [2012/13]

click-TT jetzt auch
auf myTischtennis.de!
mini-Meisterschaften 2018/19

Oberbayern-Mitte

Veranstaltungsebene Termin Ort (Regicn) Veranstalter Meldeschiuss

Ortsentscheid So. 16.09.2018 Oberbayern-Mitte FC Bayern Minchen e V. Sa. 15.09.2018
10:00 Uhr 00:00 Uhr

Ontsentscheid Sa. 06.10.2018 Oberbayern-Mitte SV Helfendor So. 30.08.2018
00:00 Uhr 23:59 Unr

Erfassung des Veranstaltungsberichts

Nachdem der Entscheid zum angegebenen Zeitpunkt durchgefihrt wurde, werden die weiter zu
meldenden Teilnehmer sowie die Gesamtteilnehmerzahl im click-TT-Veranstaltungsbericht
erfasst. Hierzu wird der entsprechende Entscheid aus der Ubersichtsliste ausgewahlt und
angeklickt

etrieb Vereir itglieder S néchtigungen Seminare Ehrungen Downloads Vereinsumfragen
FC Bayern Miunchen e.V.
mini-Meisterschaften

5 gefunden | Seite 1/1

Veranstaltungsebene Termin Status
Ortsentscheid 14.02.2015 abgeschlossen
Ortsentscheid 17.01.2016 abgeschlossen
Ortsentscheid 11.09.2016 abgeschlossen
Ortsentscheid 05.02.2017 abgeschlossen
Ortsentscheid 31.08.2017 Regiebox versendet

Hier geht es zur Bestellung einer Regiebox firr mini-Ortsentscheide.

und es erscheint wieder die Menuseite fur den Entscheid (Stammdaten nicht mehr dndern!):
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~ Ehrungen | ijii=i= Downloads Vereinsumfragen

Ortsentscheid 2017/18
FC Bayern Mlnchen e.V.

Ort (Region): Minchen-Ost
Termin: 31.08.2017
Status: eingereicht/Regiebox nicht versendet

Stammdaten bearbeiten

Werkzeuge
« Ergebnis-Importer.

Downloads
o [ Teilnehmer (xml)

Konkurrenzen

Spielklasse Altervon - bis ‘eranstaltungsbericht
Madchen 0-8 0-8 0 erfassen...
Madchen 9-10 9-10 0 erfassen...
Madchen 11-12 11-12 0 erfassen. ..
Jungen 0-8 0-8 0 erfassen...
Jungen 9-10 9-10 0 erfassen..
Jungen 11-12 11-12 0 erfassen...

Zur spateren Einladung der Teilnehmer auf héhere Ebenen miissen fiir jedes Geschlecht und
jede Altersklasse die Eingaben separat vorgenommen werden.

Ein Ausfiillen und Einschicken des Veranstaltungsberichts in Papierform ist unnoétig und
deshalb zu unterlassen!

Die Fachwarte werden die Einladungen fur weiterfhrende Entscheide nur noch gemaf den
Eingaben in click-TT vornehmen, weshalb die Vereine angehalten sind, nur noch diese
Eingabeart zu benutzen.

Mit Klick auf ,erfassen” in jeder der sechs Kombinationen 6ffnet sich die entsprechende
Eingabemaske.

nare  Ehrungen | i1~ Downloads Vereinsumfragen
Ortsentscheid 2017/18 »

FC Bayern Minchen e.V. - Ortsentscheid 2017/18
Veranstaltungsbericht

Spielersuche mogliche Qualifikanten
Nachname - -
Vomame

Geburtsdatum [TTMM.JIL]

eschrankt, schranken Sie das

Qualifi

Gesamiteilnehmerzahl*
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Dabei wird zunachst die Gesamtteilnehmerzahl dieser einen Konkurrenz (Trennung nach Alter
und Geschlecht beachten) eingetragen.

Anschlief3end erfolgt die Eingabe von Name, Vorname und Geburtsdatum, woraufhin sich eine
Vorschlagsliste 6ffnet. Sollte die Person in der Liste gefunden werden, ist sie durch Klick auf
.Person auswahlen® zu Gibernehmen. Ist sie nicht vorhanden, folgt der Klick auf ,Neue Person
anlegen ...% woraufhin jeweils im zweiten Schritt die Daten der Person erfasst werden (s. u.).
Neben den weiteren Pflichtfeldern — mit * gekennzeichnet — ist vor allem eine E-Mail-Adresse
wichtig, mit der die héhere Ebene dann ohne grofRen Aufwand die Einladung verschicken kann
(wenn keine E-Mail vorhanden ist, bitte entsprechendes Feld ,Keine E-Mail vorhanden*
ankreuzen.

Mit der korrekten und vollstandigen Eingabe wird die Organisation der hdheren Entscheide
erheblich erleichtert; auRerdem ermdglicht die korrekte Erfassung des Zahlenmaterials eine
statistische Auswertung. Die Vereine werden daher gebeten, samtliche Eintrage
gewissenhaft und vollstandig vorzunehmen.

Fir die Einhaltung des Datenschutzes (Verfahren aktuell und umsetzungsfahig) erfolgt die
Zustimmung des Spielers (!) mit gleichzeitiger Herausgabe von Informationen zum
Datenschutz/zur Verwendung der Daten (s. Inhalt Regiebox).

Wichtig bei der Erfassung ist auflerdem die Platzierung (Rang), der auch nach Eingabe der
Personendaten noch verandert werden kann. Fehleingaben von Personen oder gesamte falsche
Datensatze kdnnen auch noch geléscht werden.

mlere ngaﬂm Miinchen.e.V. - Ortsentscheid 2017/18 >

=] FC Bayern Miinchen e.V. - Orisentscheid 2017/18
| Veranstaltungsbericht

-_'—__-__‘ Spielersuche magliche Qualifikanten
MNachname - -
Vomame [ suchen |
Geburtsdatum [TT.MM.JL]

Suchen
Spieler
Rang* 1
Vorname* Petra
Nachname™® Mustermann
Geburtsdatum® 01.01.2016 [TT.MM.JJJJ]
Stralte*
PLZ | Ort* !
Tel.
E-Mail*

[C] Keine E-Mail vorhanden
Verein

| Spieler hinzufiigen |

Qualifikanten Madchen 0-8

Gesamtteilnehmerzahl® 1

[ Abbrechen | | Speichem |

Nach Erfassung fur jede weitere zu meldende Person (Eingabe gemaf Richtlinien fur mini-
Meisterschaften, jeweils tber ,Spieler hinzufigen® — ,,Speichern* nicht vergessen!) erscheint
dann abschlieRend fiir jede Altersklasse folgende Ubersichtsseite:
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| Tumiere Downloads  Vereinsumfragen

FC Bayern Munchen e.V. - Ortsentscheid 2017/18
Veranstaltungsbericht

Spielersuche mégliche Qualifikanten

Nachname L -
Vomnane

Geburtsdatum [TTMM_JJJI]

Hinweis: Die Suche ist auf 50 Treffer beschrankt, schranken Sie das
Ergebnis gegebenenfalls weiter ein

Suchen

Qualifikanten Madchen 0-8

Gesamtteilnehmerzah” 1

1. Name Mustermann, Petra [Spieler I6schen.. ]
Geburtsdatum 01.01.2016
Strafte Beispielstr. 1
PLZ ! Ort 88888 Musterdorf  Tel
E-Mail Verein

Aulerdem erscheint in der Menuseite fir den Entscheid ein ,pdf-Symbol“, der ausgedruckt dem
bisherigen Veranstaltungsbericht entspricht (Versand nicht nétig!)

{0 [i[=- | Downloads Vereinsumfragen

Ortsentscheid 2017/18
FC Bayern Mlnchen e.V.

Ort (Region): Manchen-Ost
Termin: 31.08.2017
Status: eingereicht/Regiebox nicht versendet

Stammdaten bearbeiten. ..

Werkzeuge
» Ergebnis-mporter...

Downloads
« [ Teilnehmer (xml)

Konkurrenzen

Spielklasse Altervon - bis Veranstaltungamesght
Madchen 0-8 0-8 0 erfassel
9-10

Madchen 9-10 0 erfassen..’
Madchen 11-12 11 -12 0 erfassen. ..
Jungen 0-8 0-8 0 erfassen...
Jungen 9-10 9-10 0 erfassen...
Jungen 11-12 11 -12 0 erfassen...
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5. Abschluss der Eingabe
Nach Erfassung aller Ergebnisse fir alle Konkurrenzen wird die Veranstaltung ,abgeschlossen®.
Hierzu wird das Feld ,Klicken Sie hier um die Veranstaltung abzuschlie3en* angeklickt.

htigungen  Seminare  Ehrungen | (11 -:- Downloads \Vereinsumfragen

Ortsentscheid 2017/18
FC Bayern Minchen e.V.

Ort (Region): Miinchen-Ost
Termin: 09.08.2017
Status: eingereicht/Regiebox nicht versendet

Stammdaten bearbeiten

Werkzeuge
« Ergebnis-importer.

Downloads
o [& Teilnehmer {xml)

Konkurrenzen

Spielklasse Alter von - bis Veranstaltungsbericht
Madchen 0-8 0-8 1 erfassen.. &
Madchen 9-10 9-10 0 erfassen.. B
Madchen 11-12 M-12 0 erfassen 8
Jungen 0-8 a-8 0 erfassen. {8
Jungen 9-10 9-10 0 erfassen B
Jungen 1142 11 212 0 erfassen.. B

Klicken Sie hier um die Veranstaltung abzuschlieBen

ghien Sie, dass nach Abschiuss Singa

6. Sollte nicht in jeder Konkurrenz die Gesamtteilnehmerzahl eingetragen sein (kann auch ,0“ sein),
erscheint folgender Hinweis. Das Abschlief3en ist nach der geforderten Eingabe zu wiederholen.

Bitte erfassen Sie mindestens die Gesamtteilnehmerzahl in allen Konkurrenzen bevor Sie die mini-Meisterschaft abschliefzen.

Der Status des Entscheids andert sich dann auf ,abgeschlossen®.

FC Bayern Minchen e V.
mini-Meisterschaften

5 gefunden | Seite 1/1

Veranstaltungsebene Termin Status

Ortsentscheid 14.02 2015 abgeschlossen
Ortsentscheid 17.01.2016 abgeschlossen
Ortsentscheid 11.09.2016 abgeschlossen
Ortsentscheid 05.02 2017 abgeschlossen
Ortsentscheid 09.08.2017 abgeschlossen

Hier geht es zur Bestellung einer Regiebox fur mini-Ortsentscheide. .

en fur Kreis-, Bezirks- oder Ver

Bitte beachten Sie, dass nach Abschluss keine weiteren Eingaben mehr moglich sind!

Fir zusatzliche Eingaben oder Korrekturen muss die Veranstaltung nach Hinweis an die
Geschaftsstelle wieder ,gedffnet”. Hierzu bitte Kontakt zur Geschéaftsstelle, die selbstverstandlich
fur Rickfragen auch zu dieser Handlungsanleitung zur Verfiigung steht.
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